
景文科技大學學生宿舍進住標準作業流程 
(學 SOP-212) 

 

依據：景文科技大學學生宿舍輔導及管理規範                         

辦理時程 

 

續住生: 

6 月中 

新住生: 

開學日兩週前 

 

 

進住當日 

 

 

 

 

 

開學日起 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

隨到隨辦 

 

 

 

有空床時 

隨時辦理 

 

 

 

作業流程  負責人 

 

承辦人 

 

 

 

 

舍監老師

宿舍幹部 

 

 

 

舍監老師 

 

舍監老師 

教務處 

研發處 

 

 

舍監老師 

 

 

 

 

承辦人 

 

舍監老師 

 

 

 

承辦人 

 

是 

否 

否 

是 確定是

否要住 

宿舍管理中心網

頁公告新學年床

位名單及進住日

期訊息 

進住學生宿舍 

迎接住宿生入住 

協助相關問題解決 

查明未報到原因 

住宿生 

是否報到入住 

因故放棄或

開學一週內

無故未報到

無法聯繫者

取消住宿資

格，並沒收

全額保證金 

床位釋出

通知候補 

學生補入 

保留床位 

簽領門禁卡、冷氣卡、桌櫃鑰

匙、寢室門鑰匙、鑰匙環等物

品 


