
景文科技大學學生宿舍退宿標準作業流程 
(學 SOP-213) 

 

依據：景文科技大學學生宿舍輔導及管理規範                         

辦理時程 

隨時辦理(個人) 

6 月下旬(集體) 

 

 

 

 

隨時辦理(個人) 

6 月下旬(集體) 

 

 

 

隨時辦理(個人) 

6 月下旬(集體) 

 

 

 

 

 

隨時辦理(個人) 

6 月下旬(集體) 

 

 

 

 

隨時辦理(個人) 

7 月中旬(集體) 

 

 

 

作業流程  負責人 

 

舍監老師 
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舍監老師 

 

 

 

 

 

舍監老師 

承辦人 

 

 

 

 

承辦人 

 

 

 

 

 

是 

住宿生填寫相關退宿申請表單、繳

交證明、打掃寢室 

是 

否 

住宿生辦理退宿 

退宿完成 

審核上述相關

程序是否完成 

不退保證金 

接受離宿檢查，繳回公物 

住宿費繳交

一學年，如辦

理提前退宿

者，僅休、退

學或校外實

習，符合退住

宿費，需繳交

相關證明，餘

退宿案一律

不退住宿費 

依住宿退費規定，辦理相關退費 退費流程詳

學 SOP-214 


