
辦理教育部各類學生就學優待減免作業流程 

(學 SOP-209) 

辦理時程 項目       

每學期結束前   

二至四週

依學校公告 

申請時間上網 

辦理申請 

隨到隨辦 

        

隨到隨辦                                       

負責人

承辦單位

權責人員

承辦單位

學生本人

承辦單位

權責人員

承辦單位

權責人員

學生本人

承辦單位

權責人員

教育部

學生上網登入學校學雜費系統申請並備齊

相關申請資料以郵寄或親送方式將文件送

至學校辦理審核

更新學生註冊繳費單 

(學生持繳費單補繳差額) 

收件審核文件是否 

齊全及無誤 

電話聯繫需補交

所缺文件 

審核未通過審核通過

製作減免名冊及請款公文送教部備查

公告辦理申請起迄時間

及注意事項


