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本次幹部座談簡報檔，已以
電子郵件寄給進修部全體同
學並公告於學務處網站

重要訊息

幹部座談PPT

請各班班代務必加入

「114-2進修部班代群」

建立114-2班代

LINE群組
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學務處訊息通知管道

•學務處服務進修部的時間：14:45~21:45。

•請洽公同學儘量利用上述時間前來洽公。

學務通報 公布欄電子郵件 學務處網頁

http://......

Line班代群

請同學務必定期收信，並隨時清理信箱容量
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114-2學期學務系統開放時間(1)

學務系統 開放(受理)時間 關閉(截止)時間 承辦人

學生請假系統 115/2/25(三) 00:00
115/6/4(四)24:00(畢業生)

115/6/20(六) 24:00(在校生)
曾秀亭

※誤點銷曠(曠課->出席、遲到-
>出席)，請授課老師於第16週
結束(即115年6月13日前)直接
至點名系統更正。

115/2/25(三)00:00
115/6/4(四)24:00(畢業生)

115/6/13(六) 24:00(在校生)
曾秀亭

1.紙本請假。
※為維護自身權益，請同學務必
隨時至學生學務資訊系統查看
出缺勤狀況，若時效已過則曠
課之實由學生自行承擔。

2.行善銷過。

115/2/25(三)00:00
115/6/4(四)21:00(畢業生)

115/6/18(四) 24:00(在校生)
曾秀亭
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114-2學期學務系統開放時間(2)

學務系統 開放(受理)時間 關閉(截止)時間 承辦人

第一次班會紀錄 115/2/25(三)00:00 115/4/21(二)24:00 林育生

第二次班會紀錄 115/4/29(三)00:00 115/6/23(二)24:00 林育生

幹部證明申請(限畢業班) 115/5/1(五)00:00 115/5/20(三)24:00 林育生

導師與學生互動評量 115/4/1(三)00:00 115/5/31(日)24:00 林育生
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班會紀錄
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上課點名、誤點銷曠

• 任課教師須於31天內就學生點名系統完成點名。
• 誤點銷曠：請任課老師於第16週結束前(6月13日)
直接至教師學務資訊系統更改：
– 曠課→出席。
– 遲到、早退→出席。

• 學務處生輔組不受理「誤點
銷曠」。

• 請同學隨時至學生學務系統
查看出缺勤狀況。

※學務處沒有「誤點單」



景文科技大學學生事務處

學生請假規定(1)

須事前申請
，並附公假
相關證明文
件

公假

✱1日內無須檢
附證明
✱連續 2 日(含

)以上須附就
醫證明。

病假

應提前辦理
請假手續，
敘明請假事
由及檢附相
關證明文件

事假
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學生請假規定(2)

✱每次以1日為單位，
一學期3日為限。
✱連續2日(含)以上
，請先完成身心
檢查量表，由導
師及學輔中心老
師關心。
✱列入扣考。

心理調適假

生理假每月以
1 次 1 日為原
則，須於一個
月內完成

生理假
須檢附死亡證明
或訃聞
✱直系親屬(7天)
✱親兄弟姊妹(3
天)
✱婚姻三等親(1
天)

喪假
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學生請假規定(3)

須附請柬或戶
政機關登記證
明，婚假7天

婚假

✱待產或生產假
，請假期間不
作缺曠計算，
但以 4週為限

✱陪產假以 3 日
為限

產假.陪產假

持醫院診斷證明請
假
✱懷孕未足 12週
者 5天

✱足 12 週未足20 
週者10天

✱足 20 週未足30 
週者15 天

流產假
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學生請假規定(4)

D日

無法
到課日

教師
可點名

(31天內)

網路
可請假

(45天內)

學生紙本
補請假

(46天-60天
內)

學生紙本
補請假

(超過60天)

小過1次

誤點銷曠
(授課教師)

申誡1次

曠課/全勤

• 曠課：每曠課1節，扣操行成績0.5分。
• 凡有請假，操行就不會扣分。
• 全勤：無缺曠、請假(公假、喪假除外)紀錄

• 扣考=曠課+事假+病假
• 不計列扣考：公假、喪假、生理假

扣考

分次缺曠課紙本補請假：
1.累計20-39節，申誡1次
2.累計40節(含)以上，小過1次

申誡：行善銷過2小時行善銷過
服務時數

D+30日 D+44日 D+45日
~
D+59日

D+60日
~

第16週
(6月8日)

小過：行善銷過6小時
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學生逾時請假懲處

申誡 小過 扣操行成績 行善銷過

逾時請假
(46天-60天內) 1 1分 2小時

逾時請假
(超過60天) 1 2.5分 6小時

分次缺曠課補請假：
累計20-39節。 1 1分 2小時

分次缺曠課補請假：
累計40節(含)以上。 1 2.5分 6小時

※每曠課1節扣操行成績0.5分
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准假權責

喪假、婚假、產假與陪產假、流
產假、連續請假5日以上、未辦
理請假手續逾45日(含)以上等，
一律以「紙本」辦理。

連續3日➪導師➪系校安➪系主任

連續4-5日➪導師➪系校安➪系主任
➪生輔組長

連續超過5日以上➪導師➪系校安➪
系主任➪生輔組長➪院長➪學務長

連續2日➪導師
❶ ❷

❸ ❹

❺
心理調適假：
✱1日：導師➪系校安➪生活組長
✱連續2日(含)以上：導師➪系校安
、➪系主任➪生活組長➪學輔
中心主任➪學務長。

❻
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公假2日內A.

導師系校安
系主任生輔組長

B.公假3日(含)以上內

導師系校安系主任
生輔組長院長學務長

公假

※申請公假時，請務必檢附「公假證明」，
※如未檢附「公假證明」時，一律予以退件。

※自110-1學期起公假改為e化作業，並提供excel批次上傳

公假准假權責
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公假請假規定

公假事由 佐證資料

國內外競賽、會議、社團活動 競賽、會議公函

兵役(抽簽、體檢) 兵役抽籤、體檢通知單

法定傳染病須在家自主管理 醫院證明(由健康中心認定)

國家考試、系(科)規定證照考試 到考證明 (非准考證)

企業實習面試 面試通知單、公假證明單

社團活動、系上活動
活動簽陳(活動簽到表)或公假證明單

(由社團指導老師、派遣老師簽送，系主任簽核同意)

人事行政總處發布彈性上班 須附服務公司證明(加蓋公司章)

※申請公假時，請務必檢附「公假證明」
※如未檢附「公假證明」時，一律予以退件
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缺曠過多輔導

曠課累積達
20節

由導師、系教官

輔導

01 02 03

曠課累積達
40節以上

除導師、系教官

輔導外，另以掛

號通知家長

每曠課1節
扣操行成績

0.5分

每位同學操行基本分82分，如曠課達
45節以上，操行成績可能就會不及格
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導生互動評量填寫

• 導生互動評量時間：115年4月1日(星期三)~115年5月31日(星期日)

• 為提高「導生互動評量」填答率，於115年4月1日~115年5月31日期間，

凡欲登入「學生學務系統」時，系統一律先導至「導生互動評量」頁面。

填答畢，始繼續其他學務功能。
登入學生學務系統

提示字
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幹部證明書申請(限畢業班)

幹部證明

申請時間 幹部證明內容

畢業班幹部
於每年5月1
日至5月20
日至「學生
學務系統」
申請。

幹部證明單
內容將包含
在校期間所
有擔任幹部
之歷程。

如學期中班級幹部因故異動時，
請導師務必至教師學務系統更正。
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１

２

３

４

５

低收入戶學生

中低收入戶學生

身心障礙學生及身心障礙人士子女

特殊境遇家庭子女或孫子女學生

原住民學生

6 獲大專校院弱勢學生助學計畫助學金者

7 家庭突遭變故經學校審核通過者

１

２

３

４

５

培養自主學習能力

課業輔導之協助

專業/語言/技能證照輔導

社會服務培力

經濟不利學生就學協助機制
高等教育肩負著知識傳遞、技術培育、人格培養等功能

，高等教育亦應促進社會階層流動的積極功能。

就社會經濟不利家庭的學生而言，提供更多高等教育的

培育是可以達成社會流動的目的。

8 懷孕、分娩或扶養未滿三歲子女之學生

原住民族文化系列活動與學習

6 拓展國際交流與學習

高教深耕計畫經濟不利學生完善就學協助機制
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徵兵四部曲

在學期間如收到「徵兵體檢」、「兵役抽籤」均屬正常。
請依通知單辦理，如遇有課，均可申請「公假」。
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短期出境(4個月內)

1.役男短期出境請至「內政部役政署線上申請系統」辦理。

2.出國日 3 天前完成出境申請，經查核無兵役管制情形者，將

立即核准出境，列印「核准通知單」後，自核准當日起 1 個

月內可多次使用通關出境。

奉派或推薦出國申請

(4個月以上~未逾1年)

役男出境

1.於出國前1個月提出申請。請先至教務處完成「個人赴國內外修讀學分及企
業實習申請表」申請流程。

2.經奉核准，繳交申請表影本至學務處備查。
3.由本處兵役承辦人造具「具有役男身份因奉派或推薦出國學生名冊」函文至
學生戶籍所在之縣市政府。

4.奉准出境學生，其出境期限至核准期限截止日止，最長期限不得超過一年。

https://www.ris.gov.tw/departure/app/Departure/%20main
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畢業班重要時程

畢班配合事項 時間 備考

繳交班級畢業影片(30秒)+6張班級團照
版面請以「橫式」呈現

115.4.30(四)

幹部證明申請(限畢業班)
115.5.1(五)~
115.5.20(三)

畢業典禮預演 115.6.5(五)

畢業典禮 115.6.6(六)

影片及照片檔案，請以班級名稱訂之「如:行銷四德(1)」)，
並請留意畫素及解析度大小。
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進修部新任畢業會會長暨幹部選舉

1.時間：4月29日(三)19:00。

2.地點：A204教室。

3.與會人員：三群、三德、三乙、三A

、碩一畢聯會班代表。
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進修部學生活動

活動
名稱

進修部
「性別平等盃」

羽球比賽

日期 4月9日(四)18:40

對象
進修部學生

(每隊6人，3男3女)

組別 男女混雙

奬勵

1.第一名：3,000元
2.第二名：2,500元
3.第三名：2,000元
4.第四名：1,500元
5.限6隊報名。
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進修部友善景文、性別平等校外參訪活動

一、活動日期：115年5月13日 (三) 8：40～17：00

二、活動地點：本校、好時節休閒農場

三、參加對象：本校學生，每梯次30人參加

四、活動方式：性別平等講座、手作體驗、生態導覽。

五、報名方式及詳細規定：掃描右方QRcode

***參加規定:  活動免費、附午餐、課程公假、住宿生加3點
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菸害防制教育–無菸校園(1)
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菸害防制教育–無菸校園(2)

「校門口~宿舍、大學詩鄉(含機車棚)」之區域為安忠路校區，
為「菸害防制」勸導稽查之熱區，請勿在此路段抽菸。
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性別平等教育

本校性騷擾申訴專線:8212-2065
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學生申訴
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感受到霸凌如何處理?

教育部反霸凌專線1953四碼24小時專線

學校反霸凌24小時專線02-8212-2100

學校投訴信箱nobully@just.edu.tw

直接跟老師或學務處反映
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尊重智慧財產權(一)

不重製

不散布

不公開
傳輸

未經權利人同意，將教科書著作以影印機複
印、電腦列印或掃描、燒錄到光碟片、拷貝
、下載，或其它方法直接或間接、永久或暫
時之重複製作，可能構成侵害「重製權」。

未經權利人同意，將教科書著作之重製物提
供公眾交易或流通、上傳至網路空間、或
利用網路轉發給他人，不論有償或無償，可
能構成侵害「散布權」。

未經權利人同意，將教科書著作以網路或其
他通訊方法，向公眾提供或傳達著作內容
，包括將著作放置在網站、FTP丶社群網站
、網路芳鄰丶BBS等，使公眾得於其各自選
定之時間或地點接收著作內容，可能構成侵
害「公開傳輸權」。
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尊重智慧財產權(二)
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校安人員

景文科技大學114學年度各學系輔導校安一覽表

輔 導 科 系 級職 姓名 電話

餐飲系 校安人員 陳趙棕 2064

旅館系、企管系、財金系 校安人員 王乾恩 2727

資通系、財稅系、行媒系 校安人員 林冠宏 2737

旅遊系、國貿系 校安人員 唐禹才 2065

視傳系、行銷系、應外系 校安人員 王存瑋 2721

進修部 各科(系)同日間輔導 各輔導校安

備 考 校安中心24小時値勤專線：8212-2100
傳真：8212-2858
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學輔中心心理師

林紫縈心理師

(旅遊、資通、企管)

王聖諺心理師

(應外、財稅、行媒)

柯佩吟心理師

(餐飲、財金、行銷)

汪彤璟心理師

(視傳、旅館、國貿)
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報告人：劉瑞娥

114-2學期幹部座談會
衛保組報告



景文科技大學學生事務處

健康服務

• 衛生保健組設「健康中心」位於行政大樓一樓往
體育室的中間，聯絡分機1073、2072 、1072(緊
急狀況請撥電話)。

• 服務時間:周一至周五 08:00~20:00

• 「健康中心」可以提供師生疾病及意外傷害的緊
急處理、健康諮詢。

• 可量身高、體重、體脂肪

• 提供急救箱、輪椅、拐杖、熱水袋之借用，請攜
帶證件辦理。
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衛生保健組組織圖

劉瑞娥
組長

張簡茗昕
日間護士

江佩靜
夜間/

職安護理師

鄭秦樓
營養師
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合約醫院

本校與鄰近新店耕莘醫院(含安康院區)、新店慈

濟醫院、新北仁康醫院、護康診所、民康眼科、

晶漾皮膚科、宏濟精神神經科醫院、長青中醫、

國華中醫、同仁堂中醫診所等簽訂醫療合約，本

校師生請攜帶職員證或學生證，可享優惠，詳細

內容請參考衛保組網站。



景文科技大學學生事務處

健康教育與活動

➢各項健康促進學校活動

• 健康體能活動、健康飲食、性教育與愛滋病防治、
事故傷害、中醫保健等

• 捐血活動：於4月8日舉辦捐血活動(星期三)舉辦。
捐血者記小功喔!捐血一袋救人一命。

• 參加健康促進系列活動集點換禮物。
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健康教育與活動
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健康促進系列活動及集點辦法
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健康促進系列活動及集點辦法

吃健康．換好禮活動

合作店家攤位前方擺放健康餐活動宣傳單張，供消費者參考。
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吃健康．換好禮活動

合作店家攤位前方擺放健康餐活動宣傳單張，供消費者參考。

健康促進系列活動及集點辦法
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健康促進系列活動及集點辦法

吃健康．換好禮活動
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活動名稱 活動內容 時間 地點 健促點數 備註

知己知彼
百戰不殆

問卷調查 3/09至3/20
健康中心

2點

血壓、體脂肪、腰圍、
體重前測

3/09至3/20 健康中心 2點

健康體能
智慧行

實施血壓、體脂肪、腰圍、
體重檢測

3/9至5/29 健康中心 2點 每周認列1次

營養諮詢 營養諮詢(每人限3次) 3/16至5/29 健康中心 2點/次
預約每周
限4人，
營養師

校園捐血
活動

參加捐血者並可參加與原
民共舞活動

4/8 景文一路 3點
宿舍加5點

健康促進系列活動及集點辦法(一)
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活動名稱 活動內容 時間 地點 健促點數 備註

參訪活動 食農教育活動 4/17 宜蘭 1點 宿舍加3點

闖關活動
愛滋防治宣導、
篩檢等

4/29 景文一路 1點/項 宿舍3點

急救訓練 CPR+AED研習
5/4~5/8

08:10~17:00 依公告 5 點
宿舍5點

健康大使社

問卷調查 5/26-6/5 依公告 2點

超越自我
贏在未來

血壓、體脂肪、
腰圍、體重後測

5/26-6/5 健康中心 2點

健康促進結業式 健康促進頒獎 6/11 依公告 2點

健康促進系列活動及集點辦法(一)
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健康促進系列活動及集點辦法(二)
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• 運動健康促進請逕至前往各場地，找授課老師簽名。

• 時間:17:10~18:00

• 健促點數:2點/次

活動內容 星期 地點 指導老師

健身運動 一至四 B棟7樓健身房 體育組

羽球
(學生組)

一、三 B棟5樓多功能教室 體育組

肌力訓練 二 B棟7樓瑜伽教室 張世翰

羽球
(教職員組)

二、四 B棟5樓多功能教室 洪欣正

健康促進系列活動及集點辦法(二)
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• 運動健康促進請逕至前往各場地，找授課老師簽名。

• 時間:17:10~18:00

• 健促點數:2點/次

活動內容 星期 地點 指導老師

籃球
(師生)

二、三 操場 艾建宏

足球 三 足球場 謝素貞

太極拳
(五禽之戲)

三 A棟607教室 黃久華

健康促進系列活動及集點辦法(二)
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★獎勵

一、各項競賽進步獎

1.代謝症候群個案腰圍改善達2 %者、BMI改善

率達2%、體脂改善率達2%者、可參加摸彩

。(請自動至健康中心測量)

2.腰圍改善率、BMI改善率、體脂改善率分別

依據改善率多寡取前三名，可獲商品卡。

健康促進系列活動及集點辦法(三)
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健康促進點數兌換獎品一覽表
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健康環境與管理

➢餐廳衛生管理：

• 施行餐廳衛生檢查、餐飲滿意度調查。

• 餐飲異常事件(餿、腐、蟑螂、蒼蠅等)可攜帶證物向環安中心
反映

• 因應環保政策，請主動告知店家內用或外帶；內用者一律使
用店家所提供之環保餐具；外帶者若自備環保餐具折抵餐費4
元、未自備環保餐具(使用免洗餐具)者，額外負擔費用4元。

➢ 水質檢驗：

• 總務處於每年2月、5月、8月、11月檢測水質，檢驗結果公
告於衛保組網站。

• 請同學盡量攜帶環保杯飲用，既環保、省錢、安全又健康。
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➢學生團體保險
• 保險公司：國泰人壽公司。
• 保險公司專員到校服務時間：每週三
中午11:30至13:00

• 地點：健康中心。
• 其餘時間可直接洽詢健康中心
• 保障內容：(詳情請見網站)意外之門
急診、住院、手術等。疾病住院、
手術。

保險事宜
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• 為避免各項傳染病之傳播，請大家做好自我健康管

理，培養健康飲食與運動習慣、勤洗手、加強呼吸

道衛生與咳嗽禮節，有發燒與咳嗽症狀，請戴口罩，

並注意「生病在家休息」。

• 請避免接近草叢地帶，小心注意毒蛇出沒。

• 請加強登革熱防治，避免蚊蟲叮咬。

• 茲卡病毒傳染方式是被帶有茲卡病毒的病媒蚊叮咬，
此病媒蚊與登革熱相同為斑紋，防治原則與登革熱
相同。

強化傳染病防治
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謝謝聆聽


