
辦理境外生傷病醫療保險業務標準作業流程 

(學 SOP-304) 

 

依據：景文科技大學境外生參加相關醫療保險實施規範 

 

辦理時程                  項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項: 

1. 持居留證之僑生（外籍生），自居留期滿 6 個月起強制參加全民健康保險，居留期未滿 6 個月

前可投保僑生（外籍生）傷病醫療保險。 

2. 陸生、交換生一律加入傷病醫療保險 

3. 學校於每學期開始二週內協助辦理完成。 
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確認名單二個月內 

 

 

不定時  

 

 

受理後 14 

個工作天 

 

不定時  

 

 

學期末 

受理同學申請理賠事宜 

（輔導備妥相關資料） 

依理賠通知單追蹤理賠情形、查詢未理賠原因 

彙整名冊、資料整理 

各類境外生保險費輸入註冊系統學雜費中 

每學期彙整全校境外生

（未取得健保資格之僑

生、外籍生;陸生;交換

生）之學生資料，造冊並

呈報保險公司投保傷病

醫療保險 

辦理匯款事宜 

 

確認各班境外生（僑生、外

籍生、陸生、交換生）投保

傷病醫療保險情形，並確認

各種身分投保資格。 

僑生依據僑委會來

函，彙整一年級僑生

傷病醫療保險之學

生資料造冊，並呈報

保險公司 

 

保險公司發送理賠申請金額通知予學校及學生 


