
健康中心-衛生教育宣導作業流程 

（學 SOP-309) 

依據:「衛生教育」方法執行健康中心業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

1. 衛教單張、海報內容可由衛生單位或教育單位網站取得。 

2. 依「學務處海報、大圖輸出服務要點」印製海報。 

 

辦理時程 項目 負責人 

從網路、書籍、報章雜誌尋找相關衛教資料 

依不同宣導主題製作衛教單張、海報 

海報至學務處蓋「准許張貼」印章 

單張蓋「學務處衛保組」印章 

相關資料分送各系/科辦公室或張貼於健康

櫥窗 

配合衛生單位或

教育單位政令 

依政令緩急程度

2-3 天 

3-6 天 

張貼後 2-4 週 

承辦人 

承辦人/健康志工 

承辦人/健康志工 

承辦人/健康志工 

承辦人/健康志工 

承辦人/健康志工 

衛生單位或教育單位

加強衛生教育宣導 

注意准許張貼期限 

到期取回更新 


