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愛 心 安 全 帽 借 用 標 準 作 業 流 程 

(學 SOP-706) 
 

辦理時程                      項目                      負責人 

隨時辦理                                                         軍訓室業務承辦人 

值班人員 

                                                                                                                                                      

                                                                  

 

 

 

 

隨時辦理                                                         軍訓室業務承辦人 

值班人員 

                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

隨時辦理                                                         軍訓室業務承辦人 

值班人員                                                                    

                                                                                                                           

 

 

隨時辦理                                                         軍訓室承辦人 

 

 

                                                                                                                                                                                       

填寫借用安全帽登記 

    1.班級、學號、姓名 

2.安全帽編號 

3.借用日期 

4.連絡電話 

 

用畢歸還愛心安全帽 

1.填寫借用安全帽登記簿 

2.取回原抵押證件 

 

借用時換抵證件 

學生證 （健保卡 、駕照 、其他證件） 

結案 


